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Ha Tinh, ngay 05 thdng 01 ndm 2023

- QUYET PINH
Veé viée cong bé' Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh
chinh dwoe ban‘hanh méi thue pham vi chitc néing
" quan 1y nhi'nwée cia Thanh tra tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH

Cdn cw Lugt To chiec chinh quyen dia phzrong ngay 19/6/2015; Ludt sta
dasi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chitc Chinh phit va Lugt T6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/1 172019,

Ciin cir Nghi- dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thtt tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy 07/8/2017 cua
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mgt sé  diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tyc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuc hign co ché mét ciea, mt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cén cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bj truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phu hedng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Cén cik Thong tuw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phti hudng dén thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh 56 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot
cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thil tuc hamh chinh;

Theo dé nghi ciia Thanh tra tinh tai Vin ban s6 601/TT-NV3 ngay
13/10/2022, sau khi 6 ¥ kién thong nhét vé quy trinh ndi bg thi tyc hanh chinh

ctia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban s6 1605/SKHCN-TPC ngdy
12/10/2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyet dinh ndy 04 (bbn) thi tuc hanh chinh
duoc ban hanh méi linh virec Phong, chéng tham nhiing thudc pham vi chic néng
quén Iy nhd nwée cta Thanh tra tinh Ha Tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lye ké tir ngay ban hanh.



Piéu 3. Chanh Vin phong I'Jy ban nhin dén tinh; Chinh Thanh tra tinh;
Thi trirdng céc so, ban, nganh va Chn tich Uy ban nhén din céc huyén, thanh

phd, thi x4 va céc t§ chitc, ¢4 nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhr Piéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Thanh tra Chinh phi;

- Chii tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc Phé CVP UBND tinh;

- Trung tim PVHCC tinh;

- Trung tim CB-TH tinh;

-Luu: VT, NC,.
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' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phiuc

QUANLYNHANUO'C CUA THANH TRA TiNH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/0P-UBND ngay 05/01/2023 ciia Chu tich UBND tmh Ha T"nh)

A. Danh muc thi tuc hanh chinh dwge ban hanh méi

PHAN L DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI
VUC PHONG CHONG THAM NHUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG

Tén thit tuc Ky hiéu . . £ Pia diém thue ¢ orA o vr - ey s
TT hinh chinh quy trinh Thoi han giai quyet hién ?hl, 1& phi Cin cwr phap ly
I | LINH VU'C PHONG CHONG THAM NHUNG (04 TTHC)
T1. Thoi diém hoan thanh | Tai cic co quan T 2
ké khai lan diu: nha nudc cic cap; L,}l at pllong chc.)ng tham
s et A , . nhiing ndm 2013;
- Ngudi dang giit vi tri cong | cdc don vi sy - Nghi dnh sb
tac quy dinh tai cac khoin nghiép cong lap 130 /2020}NB-C13 ngiy
K& khai ti| QT.PCTN. 1,2vas3 Diéu 34 cia Lujt th‘uc_)c 09 qual} . 30/10/2020 ctia Chinh
1 san, thu nhé T.01 Phong chong tham nhiing | hanh ~chinh nhd| Khong phu vé kidm sodt tai sén,
? *P ' 2018 phai hoan thanh viéc | nudc; cdc doanh

k& khai truéc ngly
31/3/2021 (theo hudéng dan
tai Van ban sb 252/TTCP-
C.IV ngay 19/02/2021 cua

nghiép nha nudc
phéi thuc hién to
chitc trién khai
viéc k& khai tai

thu nhéip cua ngudi co
chirc vy, quyen han trong
co quan, t6 churc don vi;

- Quyét dinh s& 70/QP-




Ly ) - oA . s A
TT ::zlf':‘;:;'lf qlg i‘:,:-’l:'h Théi han gidi quyét bia dl‘l‘i’;l th¥e | pyt, 16 phi Ciin ci phép Iy
Thanh tra Chinh phu). san, thu nhép. TTCP ngay 08/3/2021
- Nguorl lan du gift vi tri cua Thanh tra Chinh phu
cong tic quy dinh tai cac vé viée Cong bd Thu tuc
khoan 1, 2 vi 3 Piéu 34 hanh chinh dwgc thay thé

Luit Phong chéng tham
nhﬁng 2018 phai hoan thanh
viéc ké khai chim nhét 13 10
ngay ké tir ngay duoc t1ep
nhén, tuyen dung, bd trf vao
vi trf cdng tic.

2. Théi diém hoan thanh
viéc ké khai b sung:

Khi nguoi cd nghia vu ké
khai c6 bién dong vé tai san,
thu nhép trong nim co6 gia
tri tir 300.000.000 ddng tr&
Ién. Vigc ké khai phai hoan
thanh truée ngay 31 thang
12 ciia nim c6 bién dong vé
tai san, thu nhép.

3. Théi diém hoan thanh

viéc ké khai hang nim:

Nguéi gitt chire vu tir Giam
dbc s& va twong duong trd
1én; ngudi lam céng tic tb
chiic ¢an bg, quan ly tai
chinh céng, tai sin cong,

trong linh  vuc phong
chéng tham nhimg thudc
pham vi quan ly nha
nuéc cia Thanh tra
Chinh phu.
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Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thye |

hién

Cin cir phap ly

dau tu cong hogc tI'lIC tigp
t1ep x0c va giai quyet cong
viéc cua co quan, t6 chirc,
don vi, c4 nhan khéc theo

quy dmh cia Chinh phu |

phai hoan thanh vigc ké
khai trude ngay 31 thang 12
hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh
viéc ké khai phuc vu cong
tac can bo:

- Ngudi cé ngh'fa vu ké khai
quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 3 D1eu 34 cfia Luat
Phong chéng tham nhiing
2018 khi du kién béu, phé
chudn, b§ nhiém, bd nhiém
lai, cir gitt chitc vu khac
phai hoan thanh ké khai
cham nhét 13 10 ngay trudc
ngay du kién biu, phé
chuin, bd nhiém, bd nhiém
lai, ctr giff chirc vu khac;

- Ngudi c¢b nghia vu ké khai
quy dinh tai khoan 4 Piéu
34 ctia Ludt Phong chong
tham nhiing ndm 2018 viéc

*



TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc
hién

| Phi, 18 phi

Can cir phap Iy

ké khai duogc thue hién theo
quy dinh cia phap luit vé
bau ctr.

Xac minh tai
san, thu nhap

QT.PCTN.

T.02

Khéng qua 115 ngay (trong
d6 thoi han xac minh 1a 45
ngay, truong hop phirc tap
thi thdi han c6 thé kéo dai
nhung khong qua 90 ngay;
thoi han ban hanh két lusn
la 10 ngay, trudng hgp phic
tap c¢6 thé kéo dai nhung
khoéng qua 20 ngay; thoi han
cong khai két ludn 1a 05
ngay lam viéc). :

Tai cdc co quan
kiém soat tai san
thu nhap dugc quy
dinh tai Piéu 30
Luat Phong chéng
tham nhfing nam
2018.

Khéng

Tiép nhén yéu
cdu giai trinh

QT.PCTN.

T.03

Thoi han ra thong bao tiép
nhén hodc tir chéi giéi trinh
la 05 ngay lam v1ec ké tur
ngay t1ep nhin yéu cdu giai
trinh.

Tai cac co quan, to
chic, don vi khu
vie Nha nude quy
dinh tai khoan 1
Pidu 2 Nghi dinh
s 59/2019/ND -
CP.

Khong

Thue hién viée
giai trinh

QT.PCTN.

T.04

Th&i han thuc hién viée
g1a1 trinh khéng qua 15
ngay, ké tir ngay ra thong
bao tlép nhin yéu ciu glal
trinh. Trudng hop c6 ndi

Tai céc co quan, td
chire, don vi khu
vuc Nha nude quy
dinh tai khoan 1
Piéu 2 Nghi dinh
s 59/2019/NB -

Khong

- Lujt phong chéng tham
nhiing nam 2018;

- Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP  ngay
01/7/2019 cia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot sé
didu va bién phap thi
hanh Luat phong chdng
tham nhiing;

- Quyét dinh sé 70/QDb-
TTCP ngay 08/3/2021
cia Téng Thanh tra
Chinh phii v& viéc Cong
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Tén tha tye
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han gidi quyét

Pja diém thue
hién

Phi, 18 phi

Can cit phap ly

dung phirc tap thi c6 thé
gia han 01 ldn, thdi gian
gia han khéng qua 15 ngay
va phai théng béo bang vin
ban dén ngudi yéu cu giai
trinh.

CP.

b6 Thit tuc hanh chinh
dwoc thay thé trong linh
vuc phong chéng tham
nhiing thudc pham vi
quan ly nha nuéc cha
Thanh tra Chinh phi.

¢
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PHAN I NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ
THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PHONG CHONG THAM NHUNG
1. Ké khai tai san, thu nhip

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.01
NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thire hién TTHC
1. Ngudi c6 nghia vu ké khai phai ké khai trung thye v& tai sin, thu nhép,
giai trinh trung thuc vé nguén goc cia tai san, thu nhip ting thém theo trinh
tu, thi tuc quy dinh tai Ludt ndy va chju trach nhiém trudc phéap luit vé viée
ké khai tai san, thu nhép.
2. Viée ké khai 1an dau, ké khai hang niim, ké khai phuc vu cdng téc can bd
dugc thuc hién theo Mau ban k& khai BM.PCTN.T.01.01 va hudng dén vige
ké khai tai san, thu nhép tai Phu luc I, ban hanh kém theo Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP.
| 3. Viée k& khai bd sung dugc thuc hign theo Mu ban ké khai bd sung
BM.PCTN.01.02 va hucmg dan viéc ké khai bd sung tai Phu luc II, ban hénh
keém theo Nghi dinh s6 130/2020/NP-CP.
2.2 | Céch thire thue hién TTHC
Thuc hién tai co quan, td chire, don vi cia nguoi ¢6 nghia vu phai ké khai
tai san, thu nhap.
5 Ay A A Ban .
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Bin sao
_ | Cée van ban chi dao td chirc trién khai thyc hién viée
ké khai; %
- | Danh s4ch d6i tuong phai ké khai theo quy dinh; X
02 Bén k& khai tai san, thu nhip l4n diu, ké khai
) hing nim, k& khai phuc vy cdng tac cén bd, theo miu
BM.PCTN.01.01 hodc 02 Ban ké khai tai sin, thu X
nhép bo sung, theo mau BM.PCTN.01.02;
. | S& theo doi viée giao, nhin Ban ké khai. X
2.4 | S6 hrgng hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: o
25 1. Thoi diém hoan thanh ké khai Ian dau:

- Nguoi dang giit vi tri cdng tdc quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéy 34
clta Luit Phong chdng tham nhiing ndm 2018 phai hoan thanh viéc ké khai
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trude ngay 31/3/2021 (theo hudng din tai Vin ban sé 252/TTCP-C.IV ngay
19/2/2021 cua Thanh tra Chinh phi).

- Ngudi lan déu | gifr vi tri cOng tac quy dinh tai cic khoan 1,2 va 3 Piéu 34
Luét Phong chong tham nhfing 2018 phai hoan thanh viéc ké khai chim
nhét 13 10 ngay k& tir ngdy duoc tiép nhén, tuyén dung, bb tri vio vi tri cong
tac.

2. Thoi diém hoan thanh viée ké khai b sung;

Khi ngum c6 nghia vu ké khai c6 bién d6ng v& tai san, thu nhép trong nim
cod gla tri tir 300.000.000 ddng tré 16n. Vigc ke khai phéi hoan thanh truge
ngay 31 thang 12 ctia ndm ¢6 bién ddng vé tai san, thu nhap.

3. Thoi didm hoan thanh viée ké khai hang nam:

Ngudi giit chire vu tir Gidm dbc s& va tuong duong trd 1én; ngudi 1am cong
tac b chuc can bd, quan 1y tai chinh cong, tai san cong, dhu tu coéng hodc
truc tlep tlep xuc va giai quyet cong viéc clia co quan tb chire, don vi, cd
nhin khic theo quy dinh tai Didu 10 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP phai
hoan thanh viée ké khai trirdc ngdy 31 théng 12 hing nim.

4. Thoi diém hoan thinh viéc ké khai phuc vu céng tac can bo:

- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 3 Didu 34 ctia
Luét Phong chéng tham nhung nim 2018 khi du kién biu, phé chudn, bd
nhiém, bé nhiém lai, cir giit chirc vy khéc phéi hoan thanh ké khai chdm
nhét 13 10 ngdy trudc ngly du kién bau, phé chudn, bd nhiém, bd nhiém lai,

ctr giit chire vu khéc;

- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Piéu 34 cta Lujt Phong,

"| chéng tham nhiing ndm 2018 viéc ké khai duge thuc hién theo quy dinh ctia

phép luit vé bau ci.

2.6

Pja diém thwe hién: co quan, t§ chirc, don vi st dung ngurdi ¢6 nghia vu ké
khai tai san, thu nhép.

2.7

Co quan thye hién: co-quan hanh chinh nha nuéc céc-cdp-thudc tinh; cic
don vi su nghiép cdng lap thudc co quan hanh chinh nha nudc; cac doanh |
nghiép nha nuéc phai thye hién td chirc trién khai viée ké khai tai san, thu
nhép.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: co quan hanh chinh nha nuée céc cAp
thuée tinh; cac don vi su nghi€p cong lép thufc co quan hanh chinh nha
nude; céc doanh nghiép nha nude phai thue hién td chirc trién khai viéc ké
khai tai san, thu nhép.

Co quan du’c'c ity quyén: khéng

Co quan phoi hep: co quan kiém soét tai san, thu nhap.

2.8

Pbi twgng thyre hién TTHC: ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
tai Diéu 34 Luat Phong chong tham nhiing nim 2018 va Piéu 10 Nghi dinh
56 130/2020/ND-CP vé klem soét tai san, thu nhdp clia ngudi cé chirc vy,
quyén han trong co quan, t8 chite, don vi.

| 2.9

Két qua giai quyét TTHC: Ban k& khai tii san, thu nhép.

2.10

Quy trinh xir Iy cdng viée




TT Trinh fur Tffinch Th0'1 Biéu m?aou/Két
: nhiém gian qua
- Lap danh sach ngudi ¢6 nghia vu
ké khai (theo quy dinh tai Piéu 34 | Co quan,
Luat Phong chong tham nhiing tb chirc, Danh séch
nim 2018 va Pidu 10 Nghj dinh sé | don vi sir Gid hanh nguoi cd nghia
Bl |130/2020/ND-CP) dung hinh vy ké khai;
- Giri mAu Bén k& khai tai san, thu | ngudi ¢6 © Mau ban ké
nhap, huéng din va yéu ciu ngudi nghia vy khai
c6 nghia vu ké khai thuc hién viéc | ké khai
ké khai tai san, thu nhép.
Thuwe hién viée ké khai:
Nguoi c¢6 nghia vu ké khai c6
trach nhiém k& khai theo miu (02
ban ké khal) va gii vé& co quan, td
chirc not minh lam viéc. Tai san,
thu nhép phai ké khai (quy dinh tai
Piéu 35 Luat Phong chong tham
nhiing nim 2018) bao gom:
a) Quyén sir dung dét, nha 4, cdng | Ngudicd | Theo quy | Ban ké khai 4
B2 | trinh xay dung va tai san khéc gan nghiavy | dinhtai | thuchiénké
lién véi dit, nha &, cong trinh x8y | kékhai | muc25 khai
dung; ‘
b) Kim khi quy, da quy, tién, g1ay
to 6 gia va dong san khac ma mdi
tai san cd giad tri tir 50.000.000
dbng trd lén;
c) Tal san, tai khoan & nude ngoa1
d) Téng thu nhap giita 02 14n k&
khai.
Tiép nhén, quan Iy, ra sodt, kiém
tra ban keé khai ctia ngudi ¢é nghia
vu k& khai. 20 nea Ban k& khai d&
Trudng hop ban ké khai khéng C.? cllil,an’ (?(g%;y duge ra sodt,
dung theo mau hodc khong day da (;0 oG, ngay co kiém tra theo
on vi sir ) . .
v€ ndi dung thi co quan, t6 chitc, dun quan, t5 | dang quy dinh;
B3 |don vi yéu cdu ké khai bd sung e chitc, don | S6 theo d&i
ho#c ké khai lai. Thoi han ké khai ngggl co vi nhan vi€c giao,
b6 sung hofic k& khai lai 1a 07 n]f“ VY| dgocban | nhan Ban ké
ro LE e A " € khai . :
ngdy ké tir ngay nhén dugc yéu ké khai) khai
céu, trir trudng hop cé 1y do chinh
dang.
Ban giao ké khai cho co quan| Co quan, Danh séch va
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kidm soat tai san, thu nhip (ban| t8 chir, Bén ké khai;
giao 01 ban ké khai/dbi tugng). don vi st bién ban giao
dung nhén Ban ké
ngudi coé khai
nghia vu
ké khai; co
quan kidm
soat tai
san, thu
nhép.
Cong khai ban ké khai (chim nhét
13 05 ngay ké& tir ngdy co quan, td
chic, don vi quén ly, st dung
ngud cd nghia vu k& khai ban
giao ban ké khai cho co quan kiém
sodt tai san, thu nhép):
a) Ban ké khai ctia nguoi c6 nghia
vu k€ khai phai dugc cdng khai tai
co quan, t6 chire, don vi noi nguoi
do6 thudng xuyén lam viée,
b) Ban ké khai cia nguoi dir kién
duge bd nhiém gitt chirc vu lanh
dao, quan ly tai co quan, t6 chirc, : e
don vi phii dugc cong Khai tai| OO quan, | Thoigian
cudc hop lay phiéu tin nhiém. éo ChI,IC’, ng:lyet _
pg |©) Ban ké khai cla ngudi tmg cir | “ORVISE | S Dagh séch va
dai bi€u Quodc hdi, nguoi tng cir . '8 i \ Bin ké khai
dai bidu Hoi ddng nhén dén phai | D8Woico | 1A
duge cong khai theo quy dinh cla nkgeplk;;riu

phap lujt vé bau cir.

d) Ban ké khai ciia ngudi dy kién
bau, phé chuin tai Qubc hoi, Héi
ddng nhin dan phai duge céng
khai véi dai biéu Qubc Héi, dai
bidu Hbi déng nhan dan truée khi
béu, phé chuin. Thoi didm, hinh
thirc cong khai duge thwc hién
theo quy dinh ctia Uy ban Thudng
vu Quéc hdi.

d) Ban ké khai ctia ngudi du kién
bau gift chirc vu lanh dao quén ly
tai doanh nghiép nha nudce dugc
cdng khai tai cude hop lay phidu
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tin nhiém khi tién hanh bd nhiém
hogc tai cude hop cta Héi dong
thanh vién khi tién hanh biu céc
chirc vu ldnh dao, quan ly.

3 | BIEUMAU: ban hinh kém theo Nghij dinh sb 130/2020/NB-CP .
Bén ké khai tai san, thu nhép l4n ddu, ké khai hing
nam, ké khai phuc vu cong tac can bd
- | BM.PCTN.T.01.01
BM.PCTN.;T.Dl.Oi.do
o
Ban k& khai tai san, thu nhap bd sung
- | BMPCTIN.T.01.02 ' .
BM.PCTN.T.01.02.do
(.4
4 |HOSOLUU

Hb so theo muc 2.3.

Bién ban giao nhén Ban ké khai.

Hb so duge luu Phong chuyén mén ¢ trach nlnern quan 1y-hd so ké khai tai san,
thu nhép tai co quan, t6 chirc, don vi sir dung ngu0'1 c6 nghia vu ké khai; thoi g1an

Iuu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng bd phan luu trif clia co quan va
luu tel theo quy dinh hién hanh.
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2. Xac minh tai san, thu nhip

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thire hién TTHC
Co quan kiém soat tai sin, thu nhdp xdc minh tai san, thu nhép khi ¢6 mét
trong cdac cén cit sau déy:
1. C6 déu hidu rd rang v& viée ké khai tai san, thu nhép khoéng trung thuec;
2. C6 bién déng ting vé tai san, thu nhap tir 300.000.000 dbng tré 18n so véi
tai san, thu nhap da ké khai lan 11en trede d6 ma ngudi c6 nghia vu ké khai
giai trinh khong hop 1y v& ngudn gbc;
3. C6 tb cho v& vidc ké khai tai san, thu nhép khéng trung thyuc va da didu
kién thy 1y theo quy dinh ctia Luét T céo.
4. Thude trlrong hop x4c minh theo k& hoach xdc minh tai _san, thu nhép
héng n3m dbi véi ngudi c6 nghia vu ké khai dugc lira chon ngau nhién;
5. C6 yéu cau hoc kién nghi ciia co quan, t5 chirc, don vi, ¢4 nhén ¢6 thim
quyén theo quy dinh tai Pidu 42 clia Luat Phong chéng tham nhiing nim
2018.
2.2 | Cach thirc thuwe hién TTHC
X4c minh tai san, thu nhip dugce thue hién tai cac co quan, t§ chite, don vi
quan ly nguoi c6 nghia vu ké khai.
\ A 1A A, Ban v
2.3 | Thanh phan ho so, bao gém: chinh Bén sao
Quyét dinh x4c minh tai san, thu nhép; bién ban lam <
" | viéc; giai trinh ctia nguoi durge xdc minh;
- | Béo cdo két qua xdc minh tai san, thu nhap; X
- | K&t lufin xéc minh t3i sén, thu nhp; X
Céc tai liéu khac cd lién quan dén viéc x4c minh tai
- . " X
san, thu nhép.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: khong qué 115 ngdy (trong d6 thdi han x4c minh 12 45
2.5 | ngdy, truong hop phirc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qué 90

ngay; thoi han ban hanh két luan 14 10 ngay, trudng hop phitc tap ¢6 thé kéo




dai nhung khong qué 20 ngdy; thoi han cong khai két luan 12 05 ngdy lam

viéc).

2.6

Pia diém thue hign: co quan kiém soét tai san, thu nhdp dwoc quy dinh tai
Piéu 30 Luét Phong chéng tham nhiing nim 2018.

2.7

Co quan thye hién: co quan kidm soét tai san, thu nhdp duoc quy dinh tai
Didu 30 Luit Phong, chong tham nhiing nim 2018.
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: co quan kiém soét tai san thu nhép
duoc quy dinh tai D1eu 30 Lu4t Phong, chéng tham nhiing nim 2018.

Co quan dlr(rc iy quyén: khong

Co quan phdi hop: khong

2.8

Péi twong thye hién TTHC: ¢4 nhan

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: bio cdo két qua xéc minh tai san, thu nhip va két
lugh xac minh tai san, thu nhap.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Tréch Biéu
TT Trinh tr oA Thei gian maw/Ket
nhiém .
qua

Ban hanh quyét dinh x4c

minh tai sén, thu nhip va

thanh 18p T6 x4c minh: Trong thoi han 05 ngay

Quyét dinh xdc minh tai . |1am vigc k& tir ngdy c6

san, thu nhip bao gdm Nguot | can o x4c minh quy

cac ndi dung sau day: cin ~dimgdau dinh tai didm & khoan 1

c& ban hanh quyét dinh| °99Ua0 | Pidu 41 ciia Luat Phong

xac minh; ho, tén, chitc 1\9e131 s0at | chfng tham nhiing ndm ’

vu, noi cong thc cia | t@ S48 tUI2018 hoje 15 ngay kétir| Quydt

ngudi duge xdc minh tai nhip.  Ingay c6 cin o xAc| dinhxéc
Bl |san, -thu nhdp; ho, tén, minh quy dinh tai cAc{ minh tai

chitc vu, noi céng tac cia diem a, b, ¢ va d khoan | san, thu

T trudng va thanh vién 1 Piéu 41 cia Lust| nhip

Td x4c minh tai san, thu Phong chéng tham

nhdp; cic co quan, tb nhfing ndm 2018

chitc, don vi, cd nhin

phéi hop (néu c6).

Giri quyét dinh x4c minh | Co quan | Trong thdi han 03 ngay

cho T4 truéng va thanh | kidm soat |lém viée, ké tir ngdy ra

vién T4 xéc minh tAi sén, | tai san, thu | quyét dinh x4c minh.
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thu nhép, ngudi duge xic
minh va co quan, t& chirc,
don vi, cd nhin c¢6 lién
quan.

B2

Yéu cdu ngudi duge xéc
minh giai trinh v& tii sén,
thu nhép cta minh: giai
trinh vé tinh trung thuc,
ddy i, rd rang clia ban
k& khai, ngudn gdc cia tai
san, thu nhdp ting thém
s0 vOi tai san, thu nhép di
k& khai 14n lién truée do.

T4 x4c

minh tai

san, thu
nhfp

Gi¢ hanh chinh

Giai
trinh cia
nguoi
duoc
Xac

minh

B3

Tién hinh x4c minh tai
san, thu nhép:

+ Yéu ciu co quan, td
chitc, don vi, cd& nhin
cung cip théng tin, tai
liéu c6 lién quan dén ndi
dung xac minh theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 31
cia Luat Phong; chéng
tham nhiing ndm 2018,

+ Kién nghi co quan, td
chitc, don vi c6 thdm
quyén hoic co quan, td
chitc, don vi, cd nhin
dang quan ly tai san, thu
nhip ap dung bién phap
can thiét theo quy dinh
cia phép luat dé& ngin
chin viéc tiu tan, hiy
hosgi, chuyén dich tai sén,
thu nhép hodc hanh vi
khac can tr& hoat dbng
xac minh tai san, thu
nhép;

+ P& nghi co quan, t§
chitc, cA4 nhin cé thim
quyén dinh gis, thAm dinh
gia, giam dinh tai sén, thu
nhp phuc vu cho viéc

To xac
minh tai
san, thu

nhip

Thoi han xac minh 1 45
ngay, truong hop phirc
tap thi thoi han c6 thé
kéo dai nhung khong
qué 90 ngay ké tir ngay
ra quyét dinh xdc minh.

Bién ban
lam viée




xac minh;

+ Giif bi mét thong tin, tai
liéu thu thip duge trong
qua trinh x4c minh.

B4

Béo céo két qua x4c minh
t3i san, thu nhép bing vin
ban cho ngudi ra quyét
dinh xac minh.

+ Béao cdo két qua xéc
niinh tai san, thu nhép bao
gdm cic ndi dung sau
day:

a) No6i ‘dung dugc xac
minh, hoat ddng xac minh
d3 duoc tién hanh va két
qua x4c minh;

| b) Dénh gi vé tinh trung

thwe, ddy da, 15 rang cia
badn ké khai; tinh trung
thue trong viéc gidi trinh
vé& ngudn gbc cha tai san,
thu nhép tang thém;

¢) Kién nghi xor Iy vi
pham quy dinh ciia phap
luat vé kiém soat tai san,
thu nhép.

| Té trudng
T xé4c
minh tai
san, thu
nhép

Trong thdi han 45 ngay
ké tir ngay ra quyét dinh
xXac minh, trudng hop
phirc tap thi thoi han ¢6
thé kéo dai nhung
khéng qua 90 ngay.

Bao cao
két qua
Xac
minh

B5

Ban hanh két ludn xic
minh taj san, thu nhép:

+ Két luan x4c minh tai
san, thu nhip bao gdm
céc ndi dung sau day: tinh
trung thwe, diy du, rd
rang cua viéc ké khai tai
san, thu nhﬁp, tinh trung
thye trong viée gidi trinh
vé ngudn goc cla tai san,
thu nhap ting thém; klen
nghi ngu’ol ¢6 thim quyén
xi Iy vi pham quy dinh
cla phap luat vé& kiém
soat tai san, thu nhép.

Nguoira
quyét dinh
xac minh
tai san, thu
nhép

Trong thdi han 10 ngay
ké tir ngay nhidn duoc
bdo cdo kbt qua xéc
minh tai san, thu nhip;
trudng hop phtre tap thi
thoi han c6 thé kéo dai
nhung khéng qua 20
ngay.

Két Iuan
Xac
minh tai
san, thu
nhép
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+ Ngudi ban hinh két
luéin xac minh tai san, thu
nhdp phai chiu trich
nhiém vé tinh khich
quan, trung thyc cia két
luén xac minh.

+ Két luan xdc minh tai
san, thu nhip phai dugc
giri cho ngudi duge xéc
minh v3 co quan, tb chirc,
| don vi, ¢4 nhan yéu cau,
kién nghi xic minh theo
quy dinh tai Piéu 42 cta
Luat Phong chdng tham
nhiing nam 2018.

Coéng khai két luin xdc
minh tai san, thu nhip: Nui ra

viée cong khai k&t luin %y e .. . | Kétluan
b minh £ sim, tho nhap | 49y¢t dinh | Trong thoi han 05 ngay | ™, =
B6 | duoc thie hién nhu vide | Xacminh | lam viée k& tlr ngdy ban | ...

céng khai bin ké khai qu tai san, thu | hanh két luén xdc minh sin. thy
& Y| nhip | tai sin, thu nhap. e

dinh tai Piéu 39 ctia Ludt nhép

Phong chéng tham nhiing

néim 2018.

3 | BIEU MAU: Khong c6

4 |HOSOLUU

- | Hb so theo myc 2.3.

HSb so dugc Juu tai Phong chuyén moén duge giao nhi€ém vu xac minh tai san, thu
nhap, T4 x4c minh tai sin, thu nhip tai co _quan klem sodat tai san, thu nhap, thoi
glan luu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng bd phén lwu trit clia co quan
va o trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Tiép nhin yéu ciu giai trinh

1 |KYHIEU QUY TRINH . QT.PCTN.T.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hién TTHC
Theo quy dinh tai Difu 4 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP:
1. C4 nhan yéu ciu giai trinh c6 nang lgc hanh vi dén s diy di hosic ¢6
: nguol dai dién theo quy dinh clia phép luit; co quan, tb chire, don vi yéu
cau giai trmh phéi c6 ngudi dai dién hop phép ciia co quan, t8 chire, don vi
minh.
2. Quyét dinh, hanh vi cia co quan, t chirc, don vi duge yéu cau giai trinh
tac dong true tlep dén quyén v loi ich hop phédp ctia co quan, td chie, c4
nhén co6 yéu cau gidi trinh.
2.2 | Cach thire thwe hién TTHC
- Trudng hop yéu cAu gtai trinh truc tiép c6 ndi dung don gian thi viéc gidi
trinh c6 thé thuc hién bang hinh thite truc tiép nhumg phai duoc 14p thinh
bién ban c6 chit ky hosic diém chi clia c4e bén.
- Gii trinh duge thye hién bing ban hanh vin ban giai trinh.
X A 1A A Bén Bén
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Vian ban yéu cin giai trinh ciia c4 nhan, td chirc; X
~ | Thong tin, tai liéu lién quan dén y&u chu giai trinh; X
Théng bio ddng ¥ hoic tir chdi gidi trinh cla co quan
" | nhanuéc c6 trach nhiém gidi trinh. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
25 Thoi han gidi quyet thoi han ra thdng béo tlep nhén hojc tir chdi giai trinh
™ |12 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay tiép nhén yéu ciu gidi trinh.
Pia diém tlep nhén yéu cau gidi trinh va tra két qua:
Co quan, t5 chirc, don vi khu vyge Nha nuée quy dinh tai khoan 1, Didu 2
2.6 | Nghi dinh sO 59/2019/ND-CP (bao gom co quan nha nuée, t chirc chinh

tri, t& chitc chinh tri - x4 hoi, don vi vil trang nhén din, don vi sur nghiép

cong l4p, doanh nghiép nha nudc va t6 chirc, don vi khic do Nha nude
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thanh 14p, déu tu co s vat chat cAp phét toan bd hoiic mdt phan kinh ph1
hoat dong, do Nha nudc tryc tiép quan ly hogc tham gla quén ly; nguoi cé
chic vu, quyen han cong téc tai co quan, t5 chirc, don vi khu virc Nha nude

va co quan, td chitc, ¢4 nhan khéc ¢6 lién quan trong phong, chéng tham
nhiing).

2.7

Co quan thwe hlen- cg quan, to chirc, don vj khu vire Nha nuée.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: co quan, tb chirc, don vi khu vyc Nha
nudc.

Co quan du’n'c iy quyén: khong.

Co quan phdi hop: khéng,

2.8

Poi tirgng thire hién TTHC: td chirc, c4 nhén cb yéu clu giai trinh.

29

Két qua giai quyet TTHC: thong béo t1ep nhén yéu ciu giai trinh hodc,
thong béao tir chéi yéu ciu giai trinh cia co quan, t§ chirc, don vi, c4 nhan
c6 thdm quyen

2.10

Quy trinh xir Iy cong viée

Thoi Biéu maw/Két

Trinh ty | Trach nhiém | . )
gian qui

| Truwong hop yéu ciu gii trinh trye tiép:

Bl

Nguoi ¢b yéu clu giai trinh
truc tlep dén co quan, tb
chire, ca nhan c6 trach nhiém |
giai trinh trinh bay r6 rang
ndi dung yéu cu giai trinh va
cung cdp thong tin, tai lidu
lién quan dén yéu cu giai

M?u 01; 03 (néu
c0); 06;

- Vin ‘ban ctr
ngudi dai dién
dén yéu clu giai

trinh voi nguoi duge giao E\Tgum yt’%u trngh o ,:Chu ky
tiép nhan yéu cdu giai trinh, | €3 glal trm:\h h?ac nhgl em cl‘u.
Trudmg hop nhiéu ngudi dén (ca ?ll{ap, © Gio cgi cél?n igéiIl ﬁgflll
yéu cau giai trinh trye tiép vé chize) hanh gnéu Cé)g

mét ndi dung thi phai ci chinh |: Vin ban yéu
ngudi dai dién dé trinh bay. ciu giai trinh d8
Viéc clr ngudi dai dién duge ky hosc diém chi
thé hién bing Vin ban cé chit cla ngudi yéu
ky h(?éc diém Chl cia nhitng cu giai trinh.
ngudi yéu cau giai trinh. - Théng tin, tai

. . " R . liéu lién quan dén
Nguoi duge giao tiép nhéin [ Ngudi duge eu wen quan.

A A ezs s Coq.s MY yéu cau giai trinh.
yéu chu giai trinh ghi lai} giaotiép
trung thuc ndi dung yéu cau | nhan yéu cau
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gidi trinh thanh V&n ban yéu | giai trinh
cau gidl trinh (vin ban yéu
ciu ghi 18 ho tén, dia chi, s6
dién thoai hodc dia chi thu tin
ctia ngudi yéu cau giai trinh).
Truong hop yéu cau giai
trinh khéng thudc trach
nhiém thi ngudi tlep nhén
huéng dan ngudi yéu cau dén
co quan c6 thdm quyén theo
quy dinh phép luat.
Ngudi yéu clu giai trinh ky ciglﬁ yeu
hofc diém chi xéc nhan vao | ° gla! trivh
van ban yéu cau giai trinh. chitc)
Chuyén hd so vé& phong
chuyén mén dugc giao tham | Nguoi duge | x -
py |mwu noi dung giai trinh dé| giaotiép | o . g@a“ 01, 05; van
x1t 1y chinh hodc chuyén cho | nhdn yéucau | ngay : r:m] yeu cat gal
cé nhan cd tréch nhiém gidl | giai trinh )
trinh dé giai quyét.
Xem xét, xtr 1y yéu céu gii
trinth: Phon
+ Trudng hop dap tng céc chuven rién
dieén kién theo quy dinh tai| . Y < x A
Didu 4, 5 Nghi dinh sb | anhdao, van Mau 05; thong
59/2019/ND-CP thi ban hagh | 1% 60 quan, béo tiép nhén yeu
B3 |théng béo tiép nhan yéu ciu f?n VICO | 5 pgay |80 il frinh
i trinh. t am quyén hogc thong bao tir
T Truong hop khéng dép tmg hoz_t’c nguoi cho1 tlep nhan
céc didu kién theo quy dinh nli? ,\trad.l,. yéu cau gidi
thi ban hanh thoéng bao tir frrirrlflal
chéi tiép nhén yéu cau giai
trinh.
Miu 01, 0§;
Tra két iao tié
B4 c:ﬁ- g1§11 tgllxllalll eho ngudt yeu nh%nmc))zgllf lgé‘iu hanh | trinh hofc théng
§ ' bao tir ch01 tiép

giai trinh

chinh

nhén yéu ciu giai
trinh.
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b | Trwdmg hep yéu ciu gidi trinh bing vin ban:
Ngum co yéu chu giai trinh
gm hd so (gdm: vin ban yéu
cau giai trinh kém theo thong
tin, tai liéu lién quan dén yéu
cau giai trmh) dén co quan,
t6 chitc, c4 nhan c6 trach
nhiém giai trinh.
Van ban yeu cu giai trinh
phai néu 15 ndi dung yéu cAu,
ghi r6 ho tén, dia chi, s6 dién
thogi hoc dia chi thw tin va| Ngudi yéu Mau 01; 02, 03
- phal c6 chit ky hodc diém chi | céu giéi trinh (néu c6); 06 va
x4c nhén clia ngudi yeu ciu | (cd nhan, tb Gid hé so:

B1 gidi trinh. - chirc); nguoi wanh |~ Van ban yéu
Nguo*1 duoc giao tiép nhin dugc giao chinh cdu giéi trink;
yéu céu giai trinh lam thu tyc | tiép nhan yéu - Théng tin, tai
tiép nhén vin ban yéu cdu | cAu giai trinh lidu lién quan dén
giéi trinh. yéu cdu giai trinh.

.| Trudmg hop vin ban yéu ciu
giéi trinh khéng dép tmg didu
kién quy dinh tai khoin 2
Pidu 10 Nghi dinh sbé
59/2019/ND-CP  thi ngu01
duoc giao tiép nhan yéu cau
gidi trinh cé trach nhiém
huéng din nguoi yéu cén giai
trinh bd sung théng tin, tai |
liéu. '
i . . Mﬁu 01, 05 va
Chuyén hé so vé phong ‘e ho so:
-chuyén mon. xtr 1)’7. chinh hodc Ng}: 1 d? oe - Van ban yéu

B2 |chuyén cho ngudi c6 trich gAlao:uep}\ 0,5 ngay | céu giai trinh;

nhiém giai trinh i giai nhany cu catl - Thé in, tai
g g 2 ng i,
giai trinh cn 1in X
quyét. liéu lién quan den
yéu cAu gidi trinh.
Xem xét, xit 1y yéu cdu giai| Phong Miu 05; théng
trinh: chuyén mén, béo tiép nhan yéu

B3 + Truong hop dap tmg céc | lanh dao, vin 45 nod cdu gid trinh
d1eu kién theo quy dinh tai| thuco quan, | g4y hodc théng bao tir
Pidu 4, 5 Nghi dinh s6| donvico chéi tiép nhan
59/2019/NP-CP thi ban hanh | thdm quyén yéu ciu giai trinh.
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théng bdo tiép nhin yéu cdu| holc ngudi
giai trinh. co trach
+ Truong hop khong dép ing | nhiém gidi
cac didu kién theo quy dinh trinh
thi ban hanh théng bio tir
chéi tiép nhén yéu clu giai

trinh.

Ngudi dugce

Méu 01, 06;
thong bao tiep

Tra két qua cho ngudi yéu giao tiép Gio | nhéin yéu cau giai
B4 A A hanh |trinh hoic théng
cAu giai trinh. nhin yéu cau P P
N chinh |béo tir choi tiép
giai trinh PO
nhén yéu cau giai
trinh.
* Tru'ong hop hé so qud han xir I, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trude ngdy hét han xit I, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin Ioz
va hen lai ngay trd két qua theo mau 04 giei cho t6 chitc, cd nhan yéu cdu
gidi trinh.
3 BIEU MAU (tiy thufc vao tinh hinh thu’c té tai cdc co quan, don vi dé diéu
chinh ste dung bidu mdu cho phit hop)
?f;gﬁ
M&u 01 VL O1.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Méu 02
Phiéu yéu céu bb sung hoan thién hd so
Mau 03 M 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Méu 04 . MBI O cocx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05
Phiéu kiém soat qué trinh gi4i quyét hd so

-d
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Mau 06

Sé theo d6i hd so

4 |HOSOLUU

- | Hd so theo muc 2.3

Van ban cir ngudi dai dién dén yéu cau giai trinh ¢6 chit ky hoic diém chi
ciia nhitng ngudi yéu cdu giai trinh (néu cb);

Hb so duge luu tai Phong chuyen mdn dugce giao nhiém vu tham muu gidi trinh, ca
nhén c¢6 trach nhiém giai trinh ctia co quan tlep nhén yéu cu gii trinh; thoi gian
hru‘03 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng b phan hru trit cia co quan va
lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Thue hién vi€e giai trinh

KY HIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pitu kién thwe hién TTHC:

- Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghij dinh s6 59/2019/ND- CP, nhiing néi dung
sau khéng thudc pham vi giai trinh:

1. N&i dung thudc bi mat nha nuée; bi mat doi sdng riéng tur, bi mat c4 nhan,
bi mat kinh doanh theo quy dinh ciia phap luét.

2. No6i dung chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vy, céng vu trong néi bo co

quan, t6 chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thye hién hodc ndi dung chi
dao, didu hanh cta co quan cip trén véi co quan cap durdi.

- Theo quy dinh tai Pidu 14 Nghi dinh s6 59/2019/NP- CP, tam dinh chi,
dinh chi viéc giéi trinh trong céc truong hop sau:

1. Nguoi yéu ciu giai trinh 13 c4 nhén d& chét ma chua x4c dinh duoc nguoi
thira ké quyen nghia vu; co quan, tb chire bi chia tach, sip nhap, g1a1 the ma
chura ¢6 c4 nhén, t§ chirc k& thira quyén, nghia vu trong viéc yéu ciu giéi
trinh;

2. Ngudi yéu ciu giai trinh 13 c4 nhén mét ning lyc hanh vi din sy ma chua
xéc dinh dugce ngufn' dai dién theo phap ludt;

3. C4 nhan yéu cau giai trinh bi ém dau hoiic vi Iy do khach quan khac ma
ngudi thue hién g1a1 trinh chra thé thuc hién dugc vide giai trinh;

4. Nguoi yéu céu giai trinh 14 c4 nhén dé chét ma khong c6 nguoi thira ké
quyen nghia vy; co quan, tb chice bi chia tach, sép nhap, g1a1 thé ma khéng
c6 c4 nhén, tb chuc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu ciu giai trinh;

5. Ngudi yéu cdu giai trinh 13 ¢4 nhin mét ning luc hanh vi din sy ma
khong c6 nguoi dai dién theo phap luét;
6. Ngudi yéu cau giai trinh rit todn b yéu ciu giai trinh.

2.2

Céch thire thwe hién TTHC:

- Truorng hop yéu ciu giéi trinh trye tiép cé ndi dung don gian thi vic giai
trinh c6 thé thuc hién bang hinh thite tryc tiép nhung phéi dugc l4p thanh
bign ban c6 chit k¥ hodc diém chi ciia céc bén.

- Giai trinh dugc thire hién bing hinh thitc ban hanh vin ban giai trinh.
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5 A A A Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
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Théng tin, tai liéu lién quan dén ndi dung viéc giai

~ | trinh; X
Bién ban 1am viéc cé chit ky hodic diém chi clua céc %
bén;

- | Véan ban giai trinh. X
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2.5

Thoi han gidi quyét: thoi han thye hién viée g1a1 trinh khong qua 15 ngay
ké tir ngdy ra théng bio t1ep nhén yéu ciu giai trinh. Trudng hop c6 noi
dung phtc tap thi cé thé gia han 01 1an, thoi glan gla han khéng qua 15 ngay
va phai thong béo bing vin ban dén ngudi yéu cdu giai trinh.

2.6

Pia diém thue hién: co quan, to chirc, don vi khu vyc Nha nuée quy dinh
tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sb 59/2019/ND-CP (bao gdm: co quan nha
nuéc, 4 chite chinh tri, t chirc chinh tri - x& héi, don vi vii trang nhén dén,
don vi s nghiép cong 18p, doanh nghiép nha nuée va t& chirc, don vi khéc
do Nha nuéc thanh lap, diu tir co s& vt chat cép phét todn bd hoic mot
phén kinh ph1 hoat dong, do Nha nude tryc tiép quan ly hodc tham gia quan
1y; nguoi cd chite vy, quyen han cong téc tai co quan, t6 chirc, don vi khu
virc Nha nuée va co quan, td chire, ¢4 nhan khéac ¢6 lién quan trong phong,
chéng tham nhiing).

2.7

Co quan thyue hlen 00 quan, to chire, don vi khu virc Nha nude. .
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: co quan, t8 chirc, don vi khu vire Nha
nude.

Co quan dwgre iy quyen khéng.

Co-quan phdi hop: cictd chirc; c4 nhén ¢6 lién quan (néu co).

2.8 | D6i twgng thue hién TTHC: ca nhén, t8 chirc ¢6 trich nhiém giéi trinh.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: vin ban giai trinh
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viée
Biéu
TT Trinh twr Trach nhiém Thai gian mAwK#ét
qua
Sau khi ban hanh théng bao . | Thoi han thuc
ti€p nhén yéu cau giai trinh. | Canhln,t0 | hién viéc giai Téne h
py | T8 chire, c& nhén cé tréch | chitc o6 tréch | trinh khong qud | gat) or
nhi¢m gidi trinh tién hinh | nhiémgidi |15 ngay k& tr| o oo
thu thdp, xdc minh thong frinh ° |ngdy ra théng
tin cd lién quan. bdo tiép nhén yéu
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Lam viéc v6i nguoi yéu cau cdu gidi trinh. Bién ban

giéi trinh dé lam rd nhimg Trudng hop c¢oé 1am vide

ndi dung co lién quan (khi| Cénhan,t5 |néi dung phirc truc tid
B2 |thdy cin thiét), ndi dung | chirc co trach |tap thi co the gia voi tép

lam viéc duge ldp thédnh | nhiém giai |[han 01 1an, thoi chite. c4

bién ban c6 chir ky hodc trinh gian gia han nha?l’n

diém chi cia cac bén. khong qua 15

ngay va phai

Ban hanh vin ban giai trinh théng béo bing

v6i cac néi dung sau dﬁy vin ban dén

ho tén, dia chi ngu'o‘1 yéu . ingudi yéu cau

cau g1a1 trinh; ni dung yéu | Canhén, to gidi trinh. Vin ban
B3 | céu giai trinh; Kkét qua 1am | chire ¢6 trach 31 trirh

¢ | viée truc tlep véi té chirc, | nhidm giai slal

ca nhan (neu co) cac cén trinh

ctt phép 1y dé giai trinh; ndi

dung giai trinh cu thé.

C4 nhan, t

B | Gl vin ban gidi trinh dén | chirc c6 trach Vin ban

nguoi yéu cau giai trinh. nhiém giai giai trinh

trinh

3 | BIEU MAU: khéng cé.

4 |HOSOLUU

- | Hb so theo muc 2.3.

- | Téng hop thong tin x4c minh.

Hb so dugc luu tai Phbng chuyén moén duoe giao nhi€ém vu tham muru gidi trinh, ca
nhén ¢ trach nhiém giai trinh cia co quan cd trdch nhiém giai trinh, thoi glan luu
03 nim. Sau khi hét han, chuyén h so xudng bd phén hru trit clla co quan va luu

trit theo quy dinh hién hanh.

¢
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